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Wymagania / standardy dla plikéw z bazami adresowymi

NAZEWNICTWO PLIKOW :
Zalecana konwencja nazewnictwa plikow :

Xyz123_ ABC_2022_45....

XYZ123 INDYWIDUALNY NUMER
ABC KOD TUTULU

2022 ROK WYDANIA

45 NUMER WYDANIA

W przypadku indywidualnego nazewnictwa plikow wymagane jest wczedniejsza deklaracja nazewnictwa plikéw,
ktéra umozliwi w jednoznaczy sposdb przypisaé pliki do danej pracy klienta np. tytut/nazwa/numer wydania/ rok .

TRANSFER PLIKOW
Wymagany transfer plikéw na indywidualne konto klienta na serwer SFTP WALSTEAD
Informacja o konice wraz z danymi dostepu zostanie przekazana przez Panstwa opiekuna

ZALECANE FORMATY PLIKOW :

o tekstowy statej szerokosci
o tekstowy rozdzielany separatorem (tabulator, Srednik, przecinek, pipe)
e arkusze MS Excel

ZAWARTOSC PLIKOW — WYMAGANIA :

e powinny zawiera¢ tylko niezbedne informacje wymagane dla procesu nadruku oraz obstugi wysyiki,

e nie mogg zawiera¢ zadnych znakdéw specjalnych oraz niepisanych,

e w przypadku plikow tekstowych, konieczne jest podanie uzytej strony kodowej (np. CP1252,
CP1250, CP1257, 1ISO-8859-2),

e muszg zawieraé nagtéwek opisujgcy zawartos¢ poszczegolnych kolumn. W przypadku, gdy nie jest
to mozliwe (np. dla pliku tekstowego statej szerokosci) — informacje te umieszcza sie w specyfikacji
(opisu struktury danych) pliku — zgodnie z odpowiednim szablonem,

e w przypadku plikéw MS Excel — nie mogg zawiera¢ ukrytych kolumn oraz wierszy (gdyz bedg one
réwniez przetwarzane),

e pole w kazdej kolumnie moze zawiera¢ do 50 znakéw,

e ilos¢ linii, na ktére skfada sie adres, nie moze przekraczac 7,

e nie mozna tgczy¢ adreséw zapisanych w réznych stronach kodowych w jednym pliku.



KAZDY ADRES MUSI ZAWIERAC MINIMUM :

Imie oraz nazwisko

Ulice (z numerem domu i mieszkania)

Kod pocztowy

Miasto

Kraj (dla przesytek miedzynarodowych)

Wersja (w przypadku produkcji wersjonowanej — rekordy bedg grupowane wg tej kolumny)
opcjonalnie — nazwa firmy (koniecznie w osobnej kolumnie)

HARMONOGRAMY / INFORMACJE DODATKOWE

do pierwszej produkcji wymagane jest dostarczene plikéw wzorcowych (bazy testowe) dla celéw
przygotowania wysytki - na minimum 2 tygodnie przed planowang produkcja,

dostawa plikéw adresowych do kolejnych wydan regularnych tytutéw ( tygodniki , miesieczniki )
powinna mie¢ miejsce 3 dni robocze przed uzgodniong datg dostarczenia plikéw do druku .

wraz z plikami przestanymi do pierwszej adrsowanej produkcji wymagane jest przestanie
specyfikacji plikbw — zgodnie z zatgczonymi szablonami,

dla kolejnych produkciji pliki muszg by¢ dostarczane zgodnie z uzgodniong specyfikacja, a jesli
zachodzi koniecznos¢ zmiany struktury pliku, wymagana jest informacja o zmianach oraz przestanie
nowej specyfikacji wraz z plikiem testowym z minimum 10 dniowym wyprzedzeniem

Brak informacji o zmianie specyfikacji pliku moze powodowaé btedy w przygotowaniu adresowania
za ktore drukarnia nie ponosi odpowiedzialnoSci .

Brak informacji o zmianie specyfikacji pliku skutkuje wydtuzeniem procesu przygotowania bazy
produkcyjnej oraz naliczenie dodatkowych kosztéw .

w przypadku kiedy wymagane jest przygotowanie wzorcéw adresowania przed produkcjg
harmonogram pracy musi by¢ ustalony indywidualnie

SPECYFIKACJA PLIKOW :

Specyfikacje plikéw winny by¢ przesytane zgodnie z szablonami — zatgcznik #1 do specyfikacji
Zatgcznik #1a stanowi wzor wypetnienia specyfikacji plikow



Zatacznik #1 XLSX

Specifikacja pliku XLSX

Klient :

Tytut :

Nazwa Pliku :
Konwencja Nazwy :
Opis pliku :

Typ pliku : XLSX
Data pliku :

Uwagi :
Specyfikacja Pliku :

Nazwa Kolumny Opis Pola

Czy pole obecne
na etykiecie
adresowe
(TAK/NIE )

Dodatkowe
Informacje




Zatacznik #1 CSV

Specifikacja pliku CSV

Klient :

Tytut :

Nazwa Pliku :
Konwencja Nazwy :
Opis pliku :

Typ pliku : .csv (delimited)
Data pliku :
Kodowanie :
Separator :

Uwagi :
Specyfikacja Pliku :

Nazwa Opis Pola
kolumny

Czy pole
obecne na
etykiecie
adresowe
(TAKI/NIE )

Dodatkowe
Informacje




Zalacznik #1 TXT

Specyfikacja pliku TXT

Klient :

Tytut :

Nazwa Pliku :
Konwencja Nazwy :
Opis pliku :

Typ pliku : csv
Data pliku :
Kodowanie :
Separator :

Uwagi :
Specyfikacja Pliku :

Nazwa Od Do
Kolumny

Diugosé

Opis Pola

Czy pole
obecne na
etykiecie
adresowej
(Tak/Nie)

Dodatkowe
Informacje




Zatacznik #1a

Specifikacja - wzor

Klient : NOWYNOWY

Tytut : BEST
Nazwa pliku : Xyz123_BES_2022_01_BAZA1
Conwencja Nr Pliku _KOD TYTULU_ROK_NR WYDANIA OPIS PLIKU
nazwy : Nazwa pliku musi zawieraé¢ Tytul, numer wydania , i krétki opis zawartosci NP
BAZA1, VIP1 itp
Opis Pliku : Etykiety adresowe :
Np. Etykiety adresowe , Etykiety Paletowe , etykiety bazy VIP itp
Typ pliku : .csv (delimited) , txt, xlsx
Data Aktualizacji : 10.10.2022 (data ostatniej aktualizaciji )

Typ kocowania : UTF-8, CP1252, CP1250, CP1257, ISO-8859-2

S
U
I

eparator: ; (w plikach csv, txt)

wagi : ...

. Pierwsza linia w pliku powinna zawiera¢ nazwy kolumn ( nagtowki) .

Pola w kazdej kolumnie mogg zawiera¢ maxymalnie 50 znakéw .

Nie mozna w jednej baize adreséw przygotowanych w réznych stronach kodowych .

IV.  Plik nie moze zawiera¢ znakow specjalnych — niedrukowanych (ASCII character set values 0 to 31 and
Unicode additional 127, 129, 141, 143, 144, and 157).
V.  Pliki MS Exel — nie mogg zawiera¢ ukrytych kolumn lub wierszy
VI.  Jesli plik zawiera kody 1D/2D rekordy nie mogg byc¢ puste .
Specyfikacja Pliku :
NAZWA OPIS POLA UZYTY W INFORMACJE
KOLUMNY ADRESOWANIE DODATKOWE
TAK/NIE
FIRMA NAZWA FIRMY y
ID Number ID n
Name1 First name y
Name2 Last name y
KRAJ KRAJ y
KOD KOD POCZTOWY y
MIASTO MIASTO y
INSERT - n
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